Pagos de proveedores
con plantillas en
Banca en linea.
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Nueva opcion de pago
proveedores desde
Banca en Linea.

Nuevo método de carga de datos para la instruccion de pagos de PPP, mediante plantillas que
permite de una forma sencilla y agil crear listas de proveedores para los formatos 10 y 11 (pagos
a cuentas BAC Credomatic u otros bancos), sin necesidad de cargar un archivo plano para el

envio de la instruccion de pago.
Beneficios principales:

1. Permite al cliente realizar el pago desde cualquier dispositivo movil, no es necesario

tener Excel instalado o sistema operativo windows.

2. Elimina errores de comparacion que son muy comunes a la hora de realizar el pago y

no permiten al cliente avanzar para el envio del pago.

Tarjetas

Elegi la que mds te convenga
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Lobby de planillas
y proveedores

1. Dirigirse a Pagar.
2. Planillas y proveedores.
3. Seleccionar la cejilla de proveedores.

4. Administrar plantilla.

Pago de planillas y proveedores

/ i - = I = I ' d ;_, ill ( o,
Aqui podra consultar y realizar los pagos de planillas y proveedores

Cuenta origen CR CR46010200009419199535 CUENTA BANCARIA CUENTA BANCARIA PYMES

Planillas Proveedores

Planes de proveedores Administrar Plantilla

No. Plan Moneda Nombre del Plan Referencias Enviar Pago Consultar Envios

CFK4 CRC CUENTA BANCARIA @ @ @

CFKS CRC CUENTA BANCARIA @ @ @
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Creacion de plantilla



Modulo para

administrar plantillas

1. Seleccionar cuenta origen.

2. Plan de pagos que se necesita crear la plantilla.

3. Clic en crear Plantilla.

Administrar plantillas

Aqui podra pagar, editar o eliminar sus plantillas

Plantillas del plan

Nombre del plan

CQO94 - Plantilla Junio

CPS6 - Planilla Julio

Cuenta origen CR CR4601020000¢ 535 CUENTA BANCARIA CUENTA BANCARIA PYMES

Editar

Pagar Eliminar

Proveedores edores Octubre
CFK4 - CUENTA BANCARIA

CFKS - CUENTA BANCARIA

®

® ®

Regresar

Crear plantilla
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Pantalla de creacion de plantilla

Ingresar la informacion que se solicita en pantalla:

1. Revisar cuenta bancaria y nombre del proveedor, el que se desea incluir a la plantilla
se le da check box, en la parte superior derecha se encuentra el buscador para

localizar las referencias de forma mas rapido.
2. Colocar monto a pagar.
3. Concepto de pago.
4. Numero de factura.
5

. Referencia estado de cuenta.

6. Numero de cédula cuando el plan permite realizar pagos a cuentas BAC

y otros bancos.

7. Cuando ya se tiene toda la la informacion se da clic en Guardar.

Plantilla de proveedores: CFK4 CUENTA BANCARIA

Nombre Concepto de pago No. Factura (Opciona

Concepto de prueba 123456788909865234

[ ] Utilizar este concepto para todos

CUENTA

Monto

Cantidad de lineas ()

Regresar Guardar
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Guardar plantilla

1. Posterior a que se ingresa toda la informacidon se muestra esta pantalla.

2. Se coloca el nombre con el que se desea identificar la plantilla para los
siguientes pagos.

3. Para guardar la plantilla con toda la informacién y el nombre se da clic en
guardar Plantilla.

Guardar Plantilla

Nombre de Plantilla

Pago de proveedores

Cancelar Guardar Plantilla
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Lobby administracion plantillas

En esta seccion se muestra las opciones para:

1. Editar.

2. Pagar.

3, Eliminar.

4. Crear mas plantillas.

Administrar plantillas

) ir o phiminar sus plantillas

Plantillas del plan

Mombre del plan
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Editar plantillas
creadas




Editar plantilla

Dar clic en la opcion de Editar segun la plantilla

que se necesita realizar alguna modificacion

Administrar plantillas

poddra pagar, editar o eliminar sus plantillas

Cuenta origen

Plantillas del plan

Nombre delplan

CFK4 - CUENTA BANCARIA A4

No. Plantilla Nombreo da plantilla
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Pantalla de editar

1. Incluir o excluir referencias de la plantilla, ya deben estar ligadas al plan de pagos

de proveedores.

2. Se pueden modificar toda la informacion que aparece en pantalla como montos,

concepto de pago, etc.

3. Para cambiar el nombre a la plantilla, se da clic en el boton guardar, ahi aparecera

la opcion para renombrar la plantilla.

Plantilla Prueba 1 pago proveedores Octubre

eleier

Duplicar Referencia (1) Conceptode

CUENTA BANCARIA PYNMES

9999998844

Monto

Cantidad de lineas (1)
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Realizar el pago
con plantilla




Existen dos sitios para realizar
el pago de proveedores
por medio de plantilla

1. Desde el lobby de Administrar plantillas, en la seccion de Pagar.

2. También en el lobby de Planillas y Proveedores en la seccion de Enviar Pago.

Pago de planillas y proveedores

Flanes de proveedores

Mo. Plan Moneda Nombro del Plan

~FE4 CRC CUENTA BANCARIA

LFKS CRC CUENTA BANCARIA
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Desde la opcion ENVIAR PAGO

1. La plantilla ya debe estar creada previamente, en donde se indica forma de

carga del pago, Seleccionar Plantilla de Pagos.
2. En el combo box se busca la plantilla que se necesita para realizar el pago.

3. Se revisa la informacion del pago, en pantalla se puede modificar el pago,

factura, concepto.
4. Revisar que el monto y cantidad de lineas estén correctas.

5. Seleccionar si el pago debe ser inmediato o programado (para los pagos que
van a otros bancos, el dinero se estara acreditando en la cuenta destino

segun horarios establecidos).

Detalle de envio
Ingrese los datos requernicos para enviar ¢l pego ¢l plan seleocionado.

Numero de envio @

93

Tipo de pasio O
o~

0 Etnvioinmediato () Programado

Forma de carga del pago

- - . - -
<) Enviode archivo © Flantills de Pagos

Nombre de Plantilla
Selecoione una opeion
Q  Buscar
Seleccione una opcion
Abandonar

21. Pagos de quincana primera
Jjuno 2020

23. PLANTILLA PRUEBA 2
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Opcion Pagar

1. Desde el lobby de Administrar plantillas, seleccionar cuenta origen, plan y nombre

de la plantilla con la que se desea pagar.

2. Al dar clic en pagar se muestra la pantalla de Detalle del envio en donde se coloca
el tipo de pago si es inmediato o programado (para los pagos que van a otros
bancos, el dinero se estara acreditando en la cuenta destino segun horarios

establecidos)
3. En el combo box se busca la plantilla que se necesita para realizar el pago.

4. Se revisa la informacion del pago, en pantalla se puede modificar el pago, factura,

concepto.

5. Revisar que el monto y cantidad de lineas estén correctas.

Administrar plantillas

Aqul podrd pagar, editar o eliminar sus plantillas

Cuenta origen

Plantillas del plan

Nombre del plan

N

No. Plantilla Nombre de plantilla Pagar Eliminar

Pruaba 1 pago provesdores Octubra @ @

PAGO PROVEEDORES COMPUTADORA S.A. @ @
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Pantalla de recepcion del envio

Muestra:

,1. Informacion del detalle del pago recibido
2. Cantidad de lineas correctas o con errores.
3. Permite descargar o imprimir la informacion del pago.

4. Dar clic en el boton de Pagar o en caso que este mancomunado Guardar.

n Enviorecibido. Favor validar ¢! detalle,

ror favor vernifique la informacion, que coincida y 563 corrocta.

Detalle de envio

Cuenta de ongen
Nomero deé plan
Nombra da plan
Envio

Cantidad do linoas
Moneda

Monto

Fecha y hora de aplicacion

Detalle de lineas sin error

ACS0 aln arror 0O .

CRIE01020000041910052%

NO. CFNVMS

CUENTA BANCARIA PYME

006

® 2 lincas sin arror

Colones

=00

Q7/07/202010:24
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Pantalla de confirmacion
del envio

1. Informacion del detalle del pago recibido.
2. Cantidad de lineas correctas o con errores.

3. Permite descargar o imprimir la informacion del pago.

envio de pago ha sido recibido satisfacloramente

X Descargar & Imprimir
Detalle de envic

Cuenty do crigen CRAC010200000410100535
NGmMero de plan NO. CFMS

Nombre Ze plan CUENTA BANCARIA PYME
Envio 08

Ccantidad de lineas * 2 lineas sin eror
Meoneds Colenes

Maonto 200

Feoha v hora de aplicaoion 07/07/2020 16:23

Datalle de lineas sin error

IS oV -
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Eliminar plantillas




Eliminar plantillas

En el momento en que no se requiera utilizar una plantilla se elimina desde la

Banca en linea en Administrar plantillas, identificarla dar clic en Eliminar.

Administrar plantillas

AQui podré pagar, editar ¢ eliminar sus plantillas

Cuenta origen CR CR46C

Plantillas del plan

Nombre del plan

Y

No. Plantilla Nombre de plantilla Editar Pagar Eliminar

Pruoba 1 pago proveodoros Ootubro @ @ ®

PAGO PROVEEDORES COMPUTADORA S.A. ® ® ®

Rograsar ‘ Croar plantilla
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Eliminar plantillas

Confirmar la solicitud en el boton Eliminar.

(Seguro que desea eliminar la plantilla Prueba 1

pago proveedoros Octubro?
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Consulta de pagos



Consulta de pagos

1. Lobby de Planillas y Proveedores.
2. Cuenta Origen.
3. Cejillas de proveedores.

4. Clic en Consultar Envios.

Pago de planillas y proveedores

Aqui podrd consultar y realizar los pagos de planillas y proveedores.

Cuenta origen CR CR48010200009419159535 CUENTA BANCARIA CUENTA BANCARIA PYMES

Planillas Provecdores

Planes de proveedores Administrar Plantilla

O

No. Plan Moneda Nombre del Plan Referencias Enviar Pago Consultar Envios

CUENTA BANCARIA @ @ @
CUENTA BANCARIA ©) ©)
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Consulta de pagos

1. Consultar envios, se identifica el niumero el envio, clic en Detalle
2. Se visualiza el el pago realizado a cada cuenta en ese envio

3. La informacion se puede imprimir o descargar.

Consulta de Envios Referencias | Enviar Archivo

PRODUCTOS: |_CR CR46010200009410100535 CUENTA BANCARIA CUENTA BANCARIAFYMES v |

Plan: | CR CFK4 CUENTA BANCARIA v |

Fecha Desde: |g1/09/2020 b I Fecha Hasta: !21.’1C."232C Vl l: Aceptar ; Busqueda Avanzada
| I 1

Numero de envio Fecha Hora Registros Monto Estado Mensaje Detalle
1 17/09/2020 12:00 AM 2 2.00 CRC Aplicado Envio exitoso >

2 15/10/2020 12:00 AM 3 3.00 CRC Aplicado Envio exitoso (2)

" c— - \ / —
;H,Imprimlr_l _Descargar\ | Archivo de texto
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Para mayor informacion:

Ponemos a disposicion el centro de atencion
telefonica 2295-9535 o escribir al correo
bacpymes@baccredomatic.cr

Tambien podes contactar a tu ejecutivo

de cuenta para mas informacion.
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