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Ingreso a Compra-Click

1

Paso 1
Ingrese a la plataforma https://miposafiliados.credomatic.com

Paso 2
Ingrese a su correo electrónico (usuario) y contraseña que le fueron enviados al solicitar 
el servicio.

*Si no recibió su contraseña, puede ir a la opción “¿Olvidó su contraseña?” o puede comunicarse con su 
ejecutivo al PBX 2337-6272.
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Configuración Inicial

Paso 1
Haga click sobre el icono de usuario para desplegar el menú

Paso 2
Haga click sobre la opción “Configuración”

Paso 3
Haga click sobre el icono de usuario para desplegar el menú
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En este menú podrá 
cambiar su contraseña y 
agregar una foto de perfil 
(de preferencia el logotipo de la 
empresa)
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Creación de Compra-Click

Paso 1
Ingrese a la opción “Compra-Click” en el Dashboard de inicio

Paso 2
Haga clic sobre el botón de “Nuevo Compra-Click”
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Crea un botón de pago

Paso 4
Pulsar el botón “Crear” para 
obtener el nuevo link de pago.
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Paso 3
Complete los campos 
indicados:

•	 Nombre del producto 
(obligatorio)

•	 Precio del producto 
(obligatorio)

•	 Cantidad de stock 
(obligatorio)

•	 Idioma seleccionar 
(obligatorio)

•	 Términos y condiciones 
(opcional)

•	 Observaciones (opcional)

•	 Fecha de expiración 
(opcional, pero se recomienda 
colocar tiempo límite por seguridad)
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Compartir Compra-Click

Paso 1
Busque el Compra-Click 
que desea compartir 
por nombre

Paso 2
Haga clic sobre el botón 
de compartir

Paso 3
Elija el medio por el 
cual compartirá el 
link de pago.

Paso 4
Elija si desea compartirlo por medio de Facebook, 
Twitter o ya bien si desea copiar el URL para 
compartirlo por otro medio. 5
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Cuotas Compra-Click

Paso 1
Haga click sobre el icono de usuario para 
desplegar el menú

Paso 2
Seleccione la opción “Cambiar 
de sucursal”

Paso 3
Seleccione la opción de cuotas 
que desea generar

Paso 4
Haga clic en el botón “Aplicar”
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Recuerde que para utilizar las cuotas debe cambiar a la sucursal que corresponda
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Paso 5
Prosiga a generar el Compra-Click de 
manera normal.
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Conociendo el Dashboard

Inicio
En inicio podrá visualizar sus ventas de forma resumida.

Ventas
En ventas podrá ver todos los pagos recibidos de sus
clientes de forma inmediata.

Estadísticas
En estadísticas podrá obtener reportaría y filtrar por hora, día,
mes y por producto.

Catálogo
También puede crear un catálogo de todos sus productos,
y clasificarlos por categorías.

Compra-Click
En esta pestaña podrá generar sus Compra-Click y compartirlos
a través de redes sociales, su página web o mandarlos por email.

Staff
Esta pestaña no cuenta con funcionalidad alguna.
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Módulo de Venta

Al hacer clic sobre una transacción, se desplegará del lado derecho el recibo
de pago, con el cual usted podrá:

- Reenviarlo por correo electrónico.
- Confirmar el producto/servicio y la cantidad que compró el cliente.
- Obtener el número de autorización.

En este menú podrá visualizar las transacciones aprobadas
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En el botón de exportar 
se puede descargar 
la información de las 
transacciones aprobadas 
en formato Excel o PDF.
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Compra-Click Catálogo

Este módulo permite cargar los productos de forma individual o masiva (por 
medio de la opción importar/exportar a través de una plantilla de Excel) para 
posteriormente crear los link de pago por producto.
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Cómo crear Categorías de Productos

El Comercio también podrá categorizar sus productos en la plataforma.
Para hacerlo debe seguir los siguientes pasos.

Paso 1     Debe ingresar al Catálogo en el Dashboard de inicio
Paso 2    Debe seleccionar “Categorías”
Paso 3    Hacer clic en el botón “Crear categoría”

Luego de haber realizado los pasos indicados anteriormente tendrá la siguiente 
ventana emergente a la vista en donde deberá seguir con los pasos indicados.

Aquí podrá elegir el nombre que desee    
colocarle a la categoría.

Si existen “Categorías Padre” creadas, 
éstas se mostrarán en este apartado.  
Las “Categorías Padre” sirven para 
agrupar subcategorías”.

Hacer clic en el botón “Crear”

Paso 4   

Paso 5    

Paso 6  
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Módulo de Estadísticas

En este módulo podrá acceder a reportes utilizando una interfaz gráfica muy
intuitiva con información de ventas por día de la semana, por rango de horario,
por vendedor, dividir las ventas por rango de importe, entre otros.
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