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Creación de plan 

(Planilla y Proveedores)

Usuarios Maestros



22

Solicitud de creación de 

plan (Planilla y Proveedores

1. En el menú del lado izquierdo 

ingrese a  “Realizar gestiones”

2. Luego seleccione la empresa.

3. Debe dar clic en “Cuenta 

Bancaria” y luego “Solicitud 

creación de plan (Planilla y 

Proveedores).

4. La gestión únicamente la 

puede ingresar el usuario 

maestro.

La gestión está disponible solo para usuarios maestros y 

debe tener como mínimo nivel de seguridad 15 (código BAC).
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3. Debe ingresar los datos 

solicitados para la creación de 

su plan.

• Nombre de Representante 

Legal.

• Nombre de la cuenta tal y 

como está registrada en 

sistema.

• Número de cuenta

• Tipo de servicio (Planilla o 

proveedores) si la empresa 

requiere poseer los dos 

planes, debe ingresar dos 

gestiones.

• Cantidad de colaboradores o 

proveedores – Debe ser solo 

un número de referencia.

• Monto a Pagar – Debe ser 

solo un monto estimado.

Al finalizar la gestión el sistema le brindará el número de solicitud la 

cual es atendida en un tiempo de 24 a 48 horas hábiles.
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