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Instructivo Autenticacion Multifactor
Portal de Proveedores — Coupa Supplier Portal
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Estimado proveedor.

Te presentamos el instructivo en nueve (9) sencillos
pasos para autenticarte en el Portal de Proveedores de
BAC (Coupa Supplier Portal — CSP).
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Descargala App de Google Authenticator

GCHD (% =g x)

Mas seguridad con
Google Authenticator

& google authenticator
Pareceque todaviana hay cadigos
de Google Authenticatoraqui

Obtén codigos de verificacion para todas tus
cuentas con la Verificacion en 2 pasos

Verificacion de Dos Pasos - Asegura todas tus cuentas con la
aplicacion de autenticacion de dos factores Agregaruncodigo

Autenticador de Go... ©
Instalando...

I Comenzar I

Debes descargar en tu tienda de Luego de descargada Ia Va a solicitarte que ingreses
aplicaciones del celular, la App aplicacion, debes abrirla y un codigo. Debes hacer clic

de Google Authenticator. hacer clic en “Comenzar”. en “Agregar un cédigo”.
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Agrega un codigo de
autenticador
Para comenzar, escanea el codigo QR o

ingresa la clave de configuracion de forma
manual.

@ Escanear un cédigo QR

Ingresar clave de config.

Ahora, deberas hacer clic en la
opcion “Escanear un cédigo QR”.
Asegurate que la aplicacién tenga
acceso a tu camara de celular.

o

Luego, te aparecera el recuadro
en la aplicacién para escanear el
codigo QR que te aparece en la
pantalla de la pagina de Coupa
Supplier Portal ( CSP).

Escanea el codigo QR de Coupa Supplier Portal (CSP)

Autenticacion multifactor a través de aplicacion

@ Escanee este codigo QR con su dispositivo celular.

* Abra su aplicacién de autenticacion preferida en su dispositivo
celular. Ma:

« En la mayoria de las aplicaciones, seleccione “Agregar” o “+"
para escanear el codigo QR o copiar y pegar la clave de
seguridad
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aga clic para copiar la clave de
seguridad

Introduzca el codigo de verificacion de 6 digitos
de su dispositivo.

Debes dirigirte a tu equipo de
computo en la pagina de Coupa
Supplier Portal (CSP) para
escanear el codigo QR en
pantalla.
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Descargala App de Google Authenticator

Guarde sus codigos de respaldo

Autenticacion multifactor a través de aplicaciéon

Estos codigos se generaron el January 08, 2025
o Escanee este cddigo QR con su dispositivo celular. Coupa Supplier Portal ) ) .
Los codigos de recuperacion de emergencia son la unica
manera de entrar si deja de tener acceso a su dispositivo 0
aplicacion de autenticacion

* Abra su aplicacién de autenticacion preferida en su dispositivo
celular. Mas info

« En la mayoria de las aplicaciones, seleccione “Agregar” o “+" %
ara escanear el c6digo QR o copiar y pegar la clave de 2 .
:egu” - ” Ry, Solo puede usar cada codigo de recuperacion una vez

Guarde estos en algun lugar seguro pero accesible

Aqui te apareceran seis (6)
1 n e codigos de respaldo.

Haga clic para copiar la clave de
b seguridad

Introduzca el cédigo de verificacion de 6 digitos
de su dispositivo.

Al escanear el codigo QR, te Ahora introduce el codigo de seis (6) Toma una captura de pantalla o una
aparecera el codigo de seis (6) digitos que aparece en tu App de foto con tu celular y guarda los
digitos para autenticarte en el Google Authenticator en la pagina de codigos de respaldo en el caso de que
Coupa Supplier Portal (CSP) Coupa Supplier Portal (CSP). pierdas tu celular para recuperar tu

accesocadavezque lonecesites.
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Recomendaciones

1. Nodebes eliminarla aplicacion de Google Authenticator. Recuerda que tu codigo de

autenticacién para ingreso al portal esta disponible anicamente en la aplicacion.

2. Guardalos cédigos de respaldo que aparecen en tu pantalla como indica el paso nueve (9) con
una captura de pantalla o con una foto en tu celular. Esto es una medida de seguridad en el

eventual caso que pierdas tu celular y luego necesites acceder al Portal de Proveedores de BAC.

3. si llegas a tener inconvenientes para escanear el cédigo, puedes apoyarte con el equipo de IT

de tu organizacion para que te guie en el proceso de autenticacion.
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